@ RKWCampus

Grundlagen Projektplanung mit Microsoft-
Project

fiir Fuhrungskrafte und Mitarbeiter, die Projekte planen und leiten oder in
Projekten mitarbeiten und Nachwuchskrafte mit
betriebswirtschaftlicher oder technischer Ausbildung

Termin 06.03.2024 in Dresden
Alternativtermin 04.12.2024 in Chemnitz
jeweils 09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Vorkenntnisse in MS-Project oder anderen Planungsprogrammen
sind nicht erforderlich.

Bitte bringen Sie ein Notebook mit der entsprechend installierten
Microsoft-Project-Version mit (Version 2016 oder neuer).

Dozent Lutz Voigtmann
Zertifizierter Projektmanager (IPMA Level C)

Thema

Fir eine professionelle und effektive Projektplanung hat sich der Einsatz spezifischer Software
schnell amortisiert. Allerdings ist die Einarbeitung oft deutlich aufwandiger als bei anderen Office-
Komponenten. Mit unserem Seminar erhalten Sie einen schnellen Einstieg in die Thematik und
lernen, MS-Project effektiv fur Ihre Projektplanung einzusetzen. Freuen Sie sich auf
praxiserprobtes Wissen und ein interaktives Training - und profitieren Sie von mehr als 20 Jahren
Projektmanagement-Erfahrung der RKW Sachsen GmbH.

Anmeldung zum Seminar: Bitte senden Sie uns |lhre Anmeldung
Grundlagen Projektplanung mit Microsoft-Project per Fax 0351 8322-422

U am 06.03.2024 in Dresden (67-3308) per E-Mail Kontakt@RKWcampus.de
U am 04.12.2024 in Chemnitz (22-2394) Internet www.RKWcampus.de
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lhr Nutzen

e Sie trainieren praxisbezogene Aufgaben und Ubungen.
Sie erwerben dadurch nutzbares Anwenderwissen flr MS-Project.

e Sie werden befahigt die Grundfunktionen von MS-Project effektiv zu nutzen, um damit lhre
Projektplanung zu vereinfachen.

e Ehemalige Teilnehmer:innen vom RKW Seminar "Projektmanagement im Uberblick" erhalten
10 % Rabatt auf die Seminargebuhr.

Methodik

Trainer-Input, Erlauterungen und praktische Aufgaben und Ubungen am eigenen Notebook mit
Trainer-Unterstitzung

Inhalte

Grundlagen der Projektplanung

Generelle Programmeinstellungen

Verschiedene Ansichten nutzen

Projektkalender anpassen

Vorgange und Meilensteine erfassen und Anordnungsbeziehungen definieren
Sammelvorgange definieren

Phasenplan mit Stichtagen und Meilensteinen daraus in der Zeitachse erstellen und
exportieren

Kritischen Pfad des Projekts anzeigen lassen

Terminplanung mit Gantt-Diagramm erstellen

Ressourcen zuweisen

Aufwand und Kosten budgetieren

Basisplan fur das Projekt erstellen

Die wichtigsten Berichte und Grafiken erstellen und exportieren

Fragen zum Seminar beantworten wir lhnen gern:

Kerstin Wolffgramm 0351 8322-337
Maria Tamme 0351 8322-339
Cornelia Stangner 0351 8322-373

Teilnehmergebiihr
einschliellich Arbeitsunterlagen: 440.00 EUR zzgl. 19% MwSt.

Anmeldungen

Wir freuen uns auf Ihre Anmeldungen. Sie erhalten rechtzeitig lhre Durchfihrungsbestatigung mit Wegbeschreibung und Rechnung.
Darin finden Sie auch die Kontaktdaten fir Ihre eventuelle Hotelbuchung. Sie kdnnen nicht teilnehmen? Kostenfreie, schriftliche
Stornierungen sind fiir ein- und/oder zweitagige Seminare bis 14 Tage, fiir Lehrgéange, Arbeitskreise und EXKLUSIV-Seminare
bis 21 Tage vor Veranstaltungsbeginn mdglich, es sei denn, in der Veranstaltungsbeschreibung ist eine andere Frist vereinbart. Geht
uns die Stornierung innerhalb der vereinbarten Frist zu, entfallt die Teilnahmegebiihr; schon bezahlte Betrage werden erstattet. Gern
kénnen Sie auch einen Ersatzteilnehmer benennen. Im Ubrigen gelten die AGB (Seminarbedingungen) der RKW Sachsen GmbH
Dienstleistung und Beratung.

Rabattmoglichkeiten:
Mitglieder des RKW Sachsen e.V. erhalten 10% Rabatt auf die Teilnehmergebuhr. Sie sind interessiert? Bitte sprechen Sie uns an.



