@ RKWCampus

Einfach gute Online-Meetings!

Souveran teilnehmen, erfolgreich moderieren

fur

Termin(e)
Alternativtermin(e)

Dozentin

Thema

Teamleiter:innen, Projektleiter:innen, Fachkrifte, die Online-Meetings
moderieren mochten, keine Erfahrungen nétig

05.02.2024 Online
16.09.2024 Online
jeweils 09:00 Uhr - 12:30 Uhr

Wir fiihren das Seminar mit MicrosoftTeams oder zoom durch;
technische Mindestanforderungen: PC, Laptop oder mobiles
Endgerat mit (empfehlenswert) Kamera, Mikrofon oder besser
Headset, stabile Internetverbindung. Den Link zur Veranstaltung
erhalten Sie mit der Durchfiihrungsbestatigung. Sie erwerben mit der
Buchung eine Nutzerlizenz. Sollten weitere Interessenten am Online-
Seminar teilnehmen wollen, benétigen Sie weitere Lizenzen.

Sie wollen Ihr Wissen vertiefen? Oder haben bereits erste
Moderationserfahrungen im Online- oder Prasenz-Bereich? Dann
empfehlen wir lhnen unser Seminar: Einfach gute Online-Workshops!

Dr. Anke Wolfert

Gute Online-Meetings liefern konkrete Ergebnisse und Festlegungen in der geplanten Zeit und
erhéhen die Motivation lhrer Mitarbeiter:innen. Eine intensive Vorbereitung und professionelle
Moderation sind dafiir besonders wichtig. In diesem Online-Seminar fir Einsteiger befassen wir
uns mit Strategien, um Online-Meetings zum Erfolg zu flihren.

Anmeldung zum Seminar: Bitte senden Sie uns Ihre Anmeldung
Einfach gute Online-Meetings! per Fax 0351 8322-422

0 am 05.02.2024 in Online (41-0288) per E-Mail Kontakt@RKWcampus.de
U am 16.09.2024 in Online (41-0289) Internet www.RKWcampus.de
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@ RKWCampus

lhr Nutzen

¢ Sie sind der Lage, Online-Meetings vorzubereiten.
¢ Sie sammeln erste Erfahrungen bei der Anwendung von Moderationsmethoden in Online-
Meetings.

Methodik
Online-Seminar mit Vortrag, Diskussion und interaktiven Ubungen

Inhalte

¢ Unterschiede zwischen Offline- und Online-Meetings

¢ |hre Aufgaben als Online-Moderator:in, und wie Sie sich unterstitzen lassen kdnnen

o Vorbereiten von Online-Meetings: Ziele und Inhalte differenzieren, die Agenda inhaltlich, zeitlich
und personell prazisieren, den Methodeneinsatz planen

¢ Umgang mit technischen Problemen

Fragen zum Seminar beantworten wir Ihnen gern:
Kerstin Wolffgramm 0351 8322-337

Maria Tamme 0351 8322-339
Cornelia Stangner 0351 8322-373

Teilnehmergebiihr
einschliellich Arbeitsunterlagen: 189.00 EUR zzgl. 19% MwSt.

Anmeldungen

Wir freuen uns auf Ihre Anmeldungen. Sie erhalten rechtzeitig lhre Durchfihrungsbestatigung mit Wegbeschreibung und Rechnung.
Darin finden Sie auch die Kontaktdaten fir Ihre eventuelle Hotelbuchung. Sie kdnnen nicht teilnehmen? Kostenfreie, schriftliche
Stornierungen sind fiir ein- und/oder zweitagige Seminare bis 14 Tage, fiir Lehrgéange, Arbeitskreise und EXKLUSIV-Seminare
bis 21 Tage vor Veranstaltungsbeginn mdglich, es sei denn, in der Veranstaltungsbeschreibung ist eine andere Frist vereinbart. Geht
uns die Stornierung innerhalb der vereinbarten Frist zu, entfallt die Teilnahmegebiihr; schon bezahlte Betrage werden erstattet. Gern
kénnen Sie auch einen Ersatzteilnehmer benennen. Im Ubrigen gelten die AGB (Seminarbedingungen) der RKW Sachsen GmbH
Dienstleistung und Beratung.

Rabattmoglichkeiten:
Mitglieder des RKW Sachsen e.V. erhalten 10% Rabatt auf die Teilnehmergebuhr. Sie sind interessiert? Bitte sprechen Sie uns an.
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