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Kl, die wirklich weiterhilft - Prompting und
Praxis

Generative Kl gezielt fur berufliche Aufgaben einsetzen

fur Fach- und Fuhrungskrifte, Mitarbeitende aus Verwaltung,
Organisation und Projektarbeit sowie alle Beschaftigten, die
generative Kl erstmals oder gezielter fur ihre beruflichen Aufgaben
nutzen moéchten.

Termin(e) 04.03.2027 in Chemnitz
Alternativtermin(e) 13.09.2027 in Dresden
jeweils 09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Es sind keine besonderen Vorkenntnisse erforderlich. Fur die
praktischen Ubungen empfiehlt sich ein eigenes Notebook sowie ein
nutzbarer Zugang zu ChatGPT und Gemini.

Dozent René Winter

Thema

Kl-Werkzeuge wie ChatGPT und Gemini liefern in Sekunden Antworten - aber sind diese auch
wirklich brauchbar? Ob Texte erstellen, Informationen strukturieren oder Aufgaben vorbereiten:
Generative Kl kann den Arbeitsalltag deutlich erleichtern. Entscheidend ist jedoch, wie Sie mit den
Werkzeugen kommunizieren. Wie werden aus einfachen Fragen durchdachte Prompts und aus Kl-
Antworten verlassliche Arbeitsergebnisse?

In diesem praxisorientierten Seminar lernen Sie, generative Kl-Werkzeuge gezielt fir berufliche
Aufgaben einzusetzen. Sie erfahren, wie Sie Aufgabenstellungen klar formulieren, Prompts
systematisch aufbauen und Kl-Ergebnisse durch gezielte Riickfragen und Nachscharfung
verbessern.

Anhand typischer Aufgaben aus dem Unternehmensalltag erproben Sie verschiedene
Herangehensweisen und entwickeln eigene, wiederverwendbare Prompts. Dabei lernen Sie auch,
Ergebnisse kritisch zu prifen sowie Chancen, Grenzen und Risiken der Kl-Nutzung realistisch
einzuschatzen.

Anmeldung zum Seminar: Bitte senden Sie uns |lhre Anmeldung
Kl, die wirklich weiterhilft - Prompting und Praxis per Fax 0351 8322-422

0 am 04.03.2027 in Chemnitz (22-2860) per E-Mail info@rkwcampus.de

d am 13.09.2027 in Dresden (67-3808) Internet Www_rkwcampus_de
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lhr Nutzen

Sie kdnnen generative KI-Werkzeuge fir typische berufliche Aufgaben gezielt einsetzen.
Sie formulieren wirkungsvolle Prompts und verbessern Kl-Ergebnisse systematisch.

Sie erkennen typische Fehler und Grenzen generativer Ki.

Sie gewinnen Sicherheit bei der verantwortungsvollen KI-Nutzung.

Sie nehmen direkt einsetzbare Prompt-Vorlagen fir lhren Arbeitsalltag mit.

Methodik

Kurze Fachimpulse, Live-Demonstrationen, angeleitete Ubungen, Praxisbeispiele,
Erfahrungsaustausch und gemeinsame Reflexion.

Inhalte

1. Generative Kl verstehen und sinnvoll einsetzen

Funktionsweise und grundlegende Moglichkeiten generativer Kl

ChatGPT, Gemini und vergleichbare Werkzeuge im Uberblick

Geeignete Einsatzfelder und typische Fehlerquellen
2. Erfolgreich prompten

Gute Aufgabenstellungen: Ziel, Kontext, Rolle und gewlinschtes Ergebnis

Prompts klar und strukturiert formulieren

Ergebnisse durch Rickfragen und schrittweise Verfeinerung verbessern
3. KI-Werkzeuge im Arbeitsalltag

Texte, E-Mails und Dokumente erstellen und Uberarbeiten

Informationen strukturieren und zusammenfassen

Ideen entwickeln, Aufgaben vorbereiten und Arbeitsprozesse unterstitzen
4. Ergebnisse liberpriifen und verantwortungsvoll nutzen

Fehler, erfundene Informationen und unzuverlassige Antworten erkennen

Qualitat und Plausibilitéat von KI-Ergebnissen prifen

Grundregeln fur Datenschutz, Vertraulichkeit und den Umgang mit Unternehmensinformationen
5. Praktische Ubungen

Eigene Aufgabenstellungen mit Kl bearbeiten

Prompt-Varianten vergleichen und optimieren

Wiederverwendbare Prompt-Vorlagen entwickeln

Fragen zum Seminar beantworten wir Ihnen gern:

Kerstin Wolffgramm 0351 8322-337
Maria Tamme 0351 8322-339
Cornelia Stangner 0351 8322-373

Teilnehmergebiihr
einschliellich Arbeitsunterlagen: 490.00 EUR zzgl. 19% MwSt.

Anmeldungen
Wir freuen uns auf Ihre Anmeldungen. Sie erhalten rechtzeitig Ihre Durchfihrungsbestatigung mit Wegbeschreibung und Rechnung.

Darin finden Sie auch die Kontaktdaten fir Ihre eventuelle Hotelbuchung. Sie kdnnen nicht teilnehmen? Kostenfreie, schriftliche
Stornierungen sind fiir ein- und/oder zweitagige Seminare bis 14 Tage, fiir Lehrgéange, Arbeitskreise und EXKLUSIV-Seminare
bis 21 Tage vor Veranstaltungsbeginn mdglich, es sei denn, in der Veranstaltungsbeschreibung ist eine andere Frist vereinbart. Geht
uns die Stornierung innerhalb der vereinbarten Frist zu, entfallt die Teilnahmegebiihr; schon bezahlte Betrage werden erstattet. Gern
kénnen Sie auch einen Ersatzteilnehmer benennen. Im Ubrigen gelten die AGB (Seminarbedingungen) der RKW Sachsen GmbH
Dienstleistung und Beratung.

Rabattmoglichkeiten:
Mitglieder des RKW Sachsen e.V. erhalten 10% Rabatt auf die Teilnehmergebuhr. Sie sind interessiert? Bitte sprechen Sie uns an.



