RKWCAmpus

Bildungspartner fiir Unternehmen

Kommunikation und Moderation in Projekten

far Fuhrungskréfte und Mitarbeiter, die Projekte leiten oder in Projekten mitarbeiten und
Nachwuchskréfte mit betriebswirtschaftlicher oder technischer Ausbildung

Termin 18.04.2024 9:00 - 16:00 Uhr

Ort Residenz-Hotel Alt Dresden, Mobschatzer Stral3e 29, 01157 Dresden

Trainer Lutz Voigtmann, Zertifizierter Projektmanager (IPMA Level C), RKW Sachsen GmbH
Zum Thema

Kommunikation und Schnittstellenmanagement sind fiir den Projekterfolg wesentliche Faktoren. Nur wer
als Projektleiter das ,Ohr an der Masse* hat, kann friihzeitig Stimmungen und sich anbahnende Konflikte
wahrnehmen.

Ob im Workshop oder in gréBeren Abstimmungsrunden: Oft ist im Projekt zwischen unterschiedlichen
Interessen zu moderieren und ein gemeinsames Ganzes zu formen. Wie bereite ich effiziente
Projektmeetings vor und fluhre sie zielorientiert durch? Wie finde ich als Projektleiter die richtigen
Methoden und die richtigen Worte, um moglichst alle ins Boot zu holen?

Wie gehe ich dabei mit Widerstdnden im Team oder bei anderen Stakeholdern um?

Die RKW Sachsen GmbH fiihrt seit nunmehr mehr als 20 Jahren erfolgreich praxisnahe Trainings im
Projektmanagement durch.

Ihr Nutzen

Sie erwerben praktisches Methodenwissen zur kommunikation und Moderation, Sie trainieren aktiv an
praxisnahen Ubungen. Sie lernen in der Diskussion mit anderen Teilnehmern und dem Trainer neue
Ansatze und Vorgehensweisen kennen. Sie kdnnen anschlieRend das erworbene Know-How in lhren
Projekten umsetzen.

Methodik
Arbeitstraining an einem Tag. Impulsvortrage, Diskussion, Gruppenarbeit und Fallbeispiele zum Erwerb
von Methoden- und Sozialkompetenz.

Inhalte
e Der Magnet auf dem Schreibtisch
Der Projektleiter als AuRendienstler
Informelle Kommunikation
Meetings vorbereiten und fiihren
Personliches Auftreten und Motivation der Beteiligten
Aufkommende Konflikte erkennen und I6sen
Widerstand wahrnehmen und auflésen
Moderationsmethoden, Visualisierung und Formulierungshilfen
Praktische Ubungen, Diskussion

Teilnehmergebihr
440 € fir das Tages-Training pro Teilnehmer zzgl. gesetzl. Mehrwertsteuer, zu entrichten nach Erhalt der

Lehrgangsbestatigung.
Enthalten sind Lehrgangsunterlagen, Trainerkosten, Verpflegung und Raumkosten.
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Fragen beantwortet Ihnen gerne

Lutz Voigtmann

Tel. 01728380035

E-Mail LVoigtmann@RKW-Sachsen.de
www.projekt-institut.de

Bitte senden Sie uns lhre Anmeldung Anmeldung zum RKW-Workshop

per Fax 0351 8322-458 Kommunikation und Moderation in

Uber Internet www.projekt-institut.de Projekten

als E-Mail LVoigtmann@RKW-Sachsen.de am 18.04.2024 in Dresden
VOr- UNA ZUNBIME ...ttt et e e e st e e e e staeeeeennes FUNKLION ..ooveiiiieiecci e
1A aT= AN Tl ] 1 PSPPI
Telefon/FaX ... Beschdftigte ........... Branche ..o
E-Malil ..o Datum/Unterschrift .........cccoooceeeiiiiiie e,

Anmeldungen

Wir freuen uns auf lhre Anmeldungen. Sie erhalten rechtzeitig lhre Durchfiihrungsbestatigung mit Wegbeschreibung und Rechnung.
Hier finden Sie auch die Kontaktdaten fur lhre eventuelle Hotelbuchung. Sie kdnnen nicht teilnehmen? Kostenfreie, schriftliche
Stornierungen sind fiir Lehrgénge, Arbeitskreise und EXKLUSIVSeminare bis 10 Werktage vor Veranstaltungsbeginn moglich, es sei
denn, in der Veranstaltungsbeschreibung ist eine andere Frist vereinbart. Geht die Stornierung innerhalb der vereinbarten Frist zu,
entféllt die Teilnahmegebihr; schon bezahlte Betrdge werden erstattet. Gern kdnnen Sie auch einen Ersatzteilnehmer benennen. Im
Ubrigen gelten die AGB (Seminarbedingungen) der RKW Sachsen GmbH.
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